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सÉंया : हडको/प0¢े0का0/Accounts/     Ǒदनांक : 24/06/2022. 
 

सेवा मे, 
 

ǒवषय: पटना ¢ेğीय काया[लय मɅ हडको वाउचर के बाÚयकारȣ कायɟ के िलए कोटेशन 
आमंğण।/ Invitation of quotations for Binding Works of HUDCO Vouchers 

at Patna Regional Office.  
 

महोदया/महोदय / Dear Sir/Madam,  
 

हाउिसगं एंड अब[न डेवलपमɅट कॉरपोरेशन िलिमटेड (हडको), भारत सरकार का एक  उपĐम, जो आवास 

एव ं  शहरȣ मामलɉ के मğंालय के Ĥशासिनक िनयğंण िनयğंणाधीन आवास और बिुनयादȣ ढाचें  के 

ǒवकास कायɟ मɅ  अनबुƭ है एव ं ǔजसका पजंीकृत काया[लय - कोर 7 ए, हडको भवन, इंǑडया हैǒबटेट 

सɅटर, लोधी रोड, नई Ǒदãली-110 003 मɅ है एब ंǔजसका ¢ेğीय काया[लय - Þलॉक बी -2, दसूरȣ मǔंजल, 

मौय[लोक कॉàÜलÈेस, पटना मɅ  ǔèथत है। / Housing & Urban Development Corporation 
Limited (HUDCO) is a Government of India Enterprise under the administrative control 
of Ministry of Housing & Urban Affairs (MoHUA), Govt. of India in housing & 
infrastructure development works in India having its registered office at Core 7A, 
HUDCO Bhawan, India Habitat Centre, Lodhi Road, New Delhi and one of its Regional 
Office at  Block B-2, 2nd Floor, Mauryalok Complex, Patna-800001. 
 

पटना ¢ेğीय काया[लय मɅ हडको वाउचर के बाÚयकारȣ कायɟ के िलए कोटेशन,               

अनुलÊनक-I मɅ ǒवèततृ काय[ के दायरे के अनसुार सीलबदं कोटेशन आमǒंğत करना चाहता है। 
उपरोƠ सेवा का अनमुािनत मãूय 50,000/- ǽपये (पचास हजार ǽपये माğ) होगा। यǑद आप 
ǽिच रखते हɇ, तो कृपया नीचे सचूीबƨ मद के िलए अपना उƨरण/Ĥèताव 14/07/2022, 

15:00 बजे या उसस े पहल े जमा करɅ। कृपया हडको Ʈारा अनबुधं Ĥदान करन े के िलए 
बोिलयां/उƨरण Ĥèतुत करन ेके सबंधं मɅ लाग ूिनàनिलǔखत सामाÛय िनयम और शतɟ को भी 
नोट करɅ: / HUDCO, Regional Office Patna, would like to invite sealed quotation for 
Invitation of quotations for Binding Works of HUDCO Vouchers at Patna Regional Office 
as per scope of work detailed in Annexure-I. Approximate value of the above service 
would be Rs.50,000/- (Rupees Fifty Thousand only). In case, you are interested, 
please submit your quotation/offer for the item listed below on or before 
14/07/2022, 15:00 Hrs. You may also please note the following general terms & 
conditions applicable in regard to submission of bids/quotations for award of contract 
by HUDCO: - 
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1. कोटेशन एक िलफाफे मɅ रख ेतीन (3) अलग-अलग सीलबंद िलफाफɉ मɅ जमा 
Ǒकया जाना चाǑहए। पहले िलफाफे मɅ ईएमडȣ (अनुलÊनक-II के अनुसार), दसूरे 
िलफाफे मɅ तकनीकȧ बोली और तीसरे िलफाफे मɅ ǒवƣीय बोली होनी चाǑहए। 
तकनीकȧ बोली और ǒवƣीय बोली Đमशः अनुलÊनक-III और अनुलÊनक-IV मɅ 
संलÊन Ĥोफामा[ के अनुसार Ĥèतुत कȧ जानी चाǑहए, ऐसा न करने पर बोली को 
ǒबना Ǒकसी और सूचना के अèवीकार कर Ǒदया जाएगा।/ The quotations should 

be submitted in three (3) separate sealed envelopes placed in one envelope. The 
first envelope should contain EMD (As per Enclosure-II), second envelope 
should  contain Technical Bid and third envelope should contain Financial Bid. 
Technical Bid and Financial Bid should be submitted exactly as per proforma 
annexed at Annexure-III and Annexure-IV respectively failing which the bid 
is liable to be rejected without any further notice.  

2. कोटेशन एक सीलबंद िलफाफे मɅ Ĥèतुत Ǒकया जाना चाǑहए ǔजसमɅ ऊपर बताए 
गए तीनɉ िलफाफɉ के साथ “पटना ¢ेğीय काया[लय मɅ हडको वाउचर के 
बाÚयकारȣ कायɟ के िलए कोटेशन” िलखा हो और या तो भेजा जाना चाǑहए। 
डाक Ʈारा या हडको ¢ेğीय काया[लय, पटना के èवागत क¢ (Reception Counter) 

मɅ उपलÞध िनǒवदा बॉÈस मɅ उपरोƠ पते पर 15:00 बजे तक जमा कर Ǒदया 
जाता है। 14/07/2022 को या उससे पहले। ĤाƯ कोटेशन हडको ¢ेğीय 
काया[लय, पटना मɅ 14/07/2022 को 15:30 बजे खोली जाएगी। ईएमडȣ युƠ 
िलफाफा पहले खोला जाएगा। ईएमडȣ जमा करने वालɉ कȧ तकनीकȧ बोली उसी 
Ǒदन खोली जाएगी। तकनीकȧ Ǿप से अह[ता ĤाƯ करने वाले बोलीदाताओ ंकȧ 
ǒवƣीय बोिलया ं उसी Ǒदन या बाद कȧ Ǒकसी तारȣख को खोली जाएंगी। यǑद 
ǒवƣीय बोिलया ंबाद कȧ तारȣख को खोली जाती हɇ, तो इसकȧ सूचना तकनीकȧ 
Ǿप से योÊय कोटेशनरɉ को दȣ जाएगी। कोटेशनस[ के Ĥितिनिध यǑद चाहɅ तो 
कोटेशन ओपिनंग मɅ भाग ले सकते हɇ।/ The Quotation should be submitted in a 

sealed cover containing all the three envelopes as stated above superscribing 
“Quotation for Binding Works of HUDCO Vouchers at Patna Regional 
Office” and should be sent either by post or deposited in the tender box 
available at Reception of HUDCO Regional Office, Patna at address mentioned 
above by 1500 Hrs. on or before 14/07/2022. Received quotations will be 
opened at HUDCO Regional Office, Patna on 14/07/2022 at 1530 Hrs. 
Envelope containing EMD will be opened first. Technical bid of those who 
would submit EMD will be opened on the same day. Financial bids of those 
Bidders who qualify technically, will be opened on the same day or on any later 
date. In case, financial bids are opened on later date, the same will be informed 
to the technically qualified quotationers. The representative of quotationers can 
participate in quotation opening, if so desired. 
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3. जीएसटȣ: 
•   बोली मɅ दशा[या गया मूãय जीएसटȣ सǑहत सभी करɉ को छोड़कर होना चाǑहए। 
•   बोलीदाता को जीएसटȣ कानून के तहत सभी वैधािनक Ĥावधानɉ का अनुपालन सुिनǔƱत 

करना है। 
•   बोलीदाता को यह सुिनǔƱत करने के िलए Ǒक जीएसटȣ दािय×व और ǐरटन[ फाइिलंग अनुसूची 

ितिथयɉ के अनुसार और जीएसटȣ पोट[ल पर चालान ǒववरण को अपलोड न करन/ेगलत 
अपलोड करने के संबंध मɅ बोलीदाता कȧ ओर स ेǑकसी भी गैर के मामले मɅ Ǒकसी भी चकू 
के मामल ेमɅ - हडको को जीएसटȣ इनपुट ĐेǑडट कȧ अनुमित और जुमा[ने का Þयाज, यǑद 
उपरोƠ मɅ से Ǒकसी के कारण हडको पर लगाया जाता है तो उस ेआपूित[कता[/ सेवा Ĥदाता 
से वसूल Ǒकया जाएगा। 

•   जीएसटȣ और/या पाğ आईटȣसी कȧ दर मɅ पǐरवत[न के कारण अनुबंध के मूãय िनधा[रण मɅ 
कमी, यǑद कोई हो, के माÚयम से पाǐरत करने के िलए उिचत उपाय Ǒकए जान ेचाǑहए। / 

GST: 
 The price indicated in the bid should be exclusive of all Taxes including GST. 
 The bidder to ensure the compliance of all the statutory provisions under 

GST Law. 
 The bidder to ensure the deposition of GST liability and return filing as per 

the schedule dates and in case of any lapse on the part of bidder in regard to 
non-uploading/incorrect uploading of invoice particulars on GST Portal, in 
case of any non-allowance of GST Input Credit to HUDCO and interest of 
penalty, if any levied on HUDCO due to any of the above then same will be 
recovered from the supplier/service provider. 

 Proper measure should be taken care to pass on by way of reduction in 
pricing of contract, if any arises due to changes in rate of GST and/or 
eligible ITC. 
 

4.  ǽपय ेकȧ एक बयाना धन जमा (ईएमडȣ)। हडको िलिमटेड, पटना को हडको के खाता संÉया 
भारतीय èटेट बɇक/State Bank of India Account No.41008587641 (आईएफएस कोड: 
SBIN0007506) मɅ एनईएफटȣ के माÚयम स ेभुगतान करने के िलए 1,000/- (एक हजार ǽपय े
केवल) और इसका Ĥमाण ईएमडȣ के िलफाफे मɅ जमा करना आवæयक है (अनुलÊनक-II के 
अनुसार), के अनुसार)। असफल बोलीदाता कȧ ईएमडȣ ǒबना Ǒकसी Þयाज के िनǒवदा ĤǑĐया पूरȣ 
होने के बाद वापस कर दȣ जाएगी और सफल बोली लगाने वाले के िलए इसे अनुबंध कȧ तारȣख 
से अनुबंध अविध के िलए सुर¢ा जमा मɅ पǐरवित[त Ǒकया जाना चाǑहए। ईएमडȣ के ǒबना 
कोटेशन/िनǒवदा को अनƣुरदायी माना जाएगा और अèवीकार कर Ǒदया जाएगा।/ An Earnest 
Money Deposit (EMD) of Rs. 1,000/- (Rupees  One Thousand only) to be 
paid to HUDCO Ltd., Patna through NEFT in HUDCO’s State Bank of 
India Account No.41008587641 (IFS CODE : SBIN0007506)  and proof  of 
the same is required to be submitted in the envelope of EMD (as per 
Annexure-II). The EMD of unsuccessful bidder shall be returned after 
completion of tendering process without any interest and for successful bidder 
the same should be converted into Security Deposit for a contract period from 
the date of contract. The quotation/tender without EMD will be considered as 
unresponsive and rejected.  
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5.   एमएसएमई के साथ पंजीकृत ǒवĐेता भी सêूम, लघु और मÚयम उƭम 
मğंालय, भारत सरकार Ʈारा अिधसूिचत बोली मɅ भाग ले सकते हɇ। इन 
ǒवĐेताओं Ʈारा कोई ईएमडȣ देय नहȣं होगी और सरकार Ʈारा घोǒषत अÛय 
छूट। समय-समय पर उन पर िनǒवदा और अनुबंध के अÛय िनयमɉ और शतɟ 
के पूण[ अनुपालन के अधीन लागू हɉगे। ऐसे ǒवĐेताओं को ईएमडȣ के èथान 
पर एक वैध पंजीकरण Ĥमाणपğ Ĥèतुत करना होगा।/ Vendors who are 

registered with MSME can also participate in the bidding as notified by the 
Ministry of Micro, Small and Medium Enterprises, GOI. No EMD shall be 
payable by these vendors and other relaxation as announced by the Govt. from 
time to time shall be applicable to them subject to full compliance of other 
terms & conditions of the tender and contract. Such vendors must submit a 
valid registration certificate in place of EMD.  

6.  उƦाटन ितिथ के बाद Ĥèताव मɅ Ǒकसी भी सशंोधन पर ǒवचार नहȣं Ǒकया 
जाएगा।/ Any modification in the offer after the opening date will not be 

considered. 

7.  कोटेशनर को कोटेशन जमा करने से पहले हुडको कȧ आवæयकताओं को èपƴ 
Ǿप से समझना चाǑहए और यǑद कोई जानकारȣ / èपƴीकरण कȧ 
आवæयकता है, तो वे काय[ Ǒदवसɉ (सोमवार से शुĐवार सुबह 9.30 बजे से 
शाम 6.00 बजे के बीच) के दौरान हडको ¢ेğीय काया[लय, पटना जा सकते हɇ। 
यह Úयान Ǒदया जाए Ǒक कोटेशन खोलने के बाद Ǒकसी èपƴीकरण पर ǒवचार 
नहȣं Ǒकया जाएगा, जब तक Ǒक हुडको ǒवशेष Ǿप से मांग न करे।/ 
Quotationer, before submitting quotation, should clearly understand 
HUDCO’s requirements and in case, any information/clarification is required, 
they may visit HUDCO Regional Office, Patna during working days 
(Monday to Friday between 9.30 a.m. to 6.00 p.m.). It may be noted that no 
clarification, would be entertained after opening the quotations, unless 
HUDCO specifically ask for.        

8.  देर से ĤाƯ कोटेशन पर ǒवचार नहȣं Ǒकया जाएगा। डाक मɅ Ǒकसी Ĥकार कȧ 
देरȣ के िलए हुडको ǔजàमेदार नहȣं होगा।/ Quotation received late, will not be 

considered. HUDCO will not be responsible for any postal delay. 

9. अलग-अलग मदɉ के िलए एएमसी मãूय अनुलÊनक-IV मɅ दȣ गई सूची के 
अनुसार उƨतृ Ǒकया जाना चाǑहए। उƨतृ मãूय Ǻढ़ और सभी समावेशी हɉगे।/ 
AMC Price for individual items should be quoted as per the list provided at 
Annexure-IV. The prices quoted shall be firm and all inclusive. 

10. सेवाओं के असंतोष के मामले मɅ, हडको ǒबना कोई कारण बताए Ǒकसी भी 
èतर पर अनुबंध को समाƯ करने का अिधकार सुरǔ¢त रखेगा।/ In case of 

dissatisfaction of services, HUDCO shall reserve the right to terminate the 
Contract at any stage without assigning any reason. 
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11. हडको के पास ǒबना कोई कारण बताए Ǒकसी भी कोटेशन को अèवीकार करने का 
अिधकार सुरǔ¢त है।/ HUDCO reserves the right to reject any quotation without 

assigning any reason whatsoever. 

12. कोटेशनर का काया[लय पटना मɅ होना चाǑहए।/ The Quotationer must have an office 

at Patna. 

13. कोटेशन कȧ वैधता कȧ अविध अनुबंध Ĥदान करने कȧ ितिथ से 90 Ǒदनɉ कȧ 
अविध के िलए होगी। कम/उÍच वैधता वाले कोटेशनɉ को अनदेखा Ǒकए जाने कȧ 
संभावना है। हडको अनुबंध कȧ वैधता कȧ अविध के दौरान Ǒकसी भी कारण से 
लागत/मãूय मɅ वǒृƨ के अनुरोधɉ पर ǒवचार नहȣं करता है। / The period of validity 

of quotations shall be for a period of 90 Days from the date of award of contract. 
Quotations with lesser/higher validity are likely to be ignored. HUDCO does not 
entertain requests for escalation in cost/price on account of any reasons during the 
period of validity of contract.  

14. िनǒवदा दèतावेज वेबसाइट www.hudco.org या www.eprocure.gov.in से डाउनलोड 
Ǒकए जा सकते हɇ।/ The tender documents may be downloaded from websites 

www.hudco.org or www.eprocure.gov.in. 
 

सधÛयवाद, 

भवदȣय 
 
 

  दȣपक कुमार झा 
संयƠु महाĤबÛधक (पǐर.) 

संलÊन : यथोपरोƠ/ 

Encl: As above 
       

कॉपी / Copy to : 

िनदेशक, एमएसएमई - ǒवकास सèंथान, पाटिलपुğ औƭोिगक संपदा, पटना-800013।/ 
The Director, MSME – Development Institute, Patliputra Industrial Estate,                 
Patna-800013. 

 
 
 
 

  दȣपक कुमार झा 
संयƠु महाĤबÛधक (पǐर.) 



 

अनुलÊनक-I / ANNEXURE-I 

 

काय[ के दायरे/ SCOPE OF WORK 

 

काय[ के दायरे मɅ िनàनिलǔखत शािमल हɇ:/ The Scope of work includes the following: 

 
1. Binding works of HUDCO’s Vouchers has to be done in the office premises 

of HUDCO Regional Office, Patna. No vouchers will be allowed to taken 
outside the office premises. 
 

2. The binding works to be completed during the official working days (Monday 
to Friday between 9.30 a.m. to 6.00 p.m.). Original Materials in brand new 
condition are to be supplied and installed by the Bidder at its own cost. 

 
4.  Any modification required should be rectified within 24 hours from the time 

of lodgement of complaint. 
 
 

 
 

भुगतान कȧ शतɏ / PAYMENT TERMS : 

 

भुगतान एनईएफटȣ के माÚयम से बाÚयकारȣ काय[ के संतोषजनक समापन के बाद 
और ǒबल जमा करने पर Ǒकया जाएगा। / The payment will be made through NEFT 

after satisfactory completion of the Binding work  and on submission of bill. 
 

 



अनुलÊनक-II / ANNEXURE-II 

ईएमडȣ संबंिधत ǒववरण  / EMD Related Details  

1 कंपनी का नाम/Name of the Company  

2 यǑद ईएमडȣ लागू है/If EMD is Applicable Please Tick : a) Yes              b) No 

3 यǑद ईएमडȣ लागू है तो कृपया जमा करने कȧ 
ितिथ, बɇक का नाम और खाता सÉंया Ĥदान 
करɅ।/ If EMD is applicable then please provide 

the date of Deposit, Bank Name and A/c No. 

 

4 यǑद एमएसएमई और अÛय होने पर ईएमडȣ 
लागू नहȣं है तो Ĥमाण पğ संलÊन Ǒकया जाना 
चाǑहए और शुǾ होने कȧ तारȣख Ĥदान करनी 
चाǑहए।/ If EMD is not applicable being MSME 

and others then Proof/Certificate must be 
enclosed and provide the date of 
commencement 

 

 

बɇक ǒववरण/ BANK DETAILS 

बɇक खाते का ǒववरण ǔजसमɅ भुगतान èथानांतǐरत Ǒकया जाना है और अÛय ǒववरण 
इस Ĥकार हɇ:/ The details of Bank A/c in which payment is to be transferred and other 

details are as follows: 
1 Name of the Company  

 
2 Bank Name  

 
3 Bank A/c Number  

 

4 Branch Name  
 

5 Branch Address  
 

6 Branch Telephone No.  
 

7 A/c Type (SB A/c / CA/ Cash Credit)  

8 IFSC Code of the Bank  
 

9 MICR Code of the Bank (9 digit code 
number of Bank and Branch) 

 

 
 

Ĥािधकृत åयǒƠ के हèता¢र /  Signature of the Authorized Person:  

 

Ĥािधकृत åयǒƠ का नाम / Name of Authorized Person: 

 

एजɅसी का नाम / Name of the Agency: 

      

सील / Seal: 

 

Ǒदनांक / Date : 



अनुलÊनक-II / ANNEXURE-III 

 

तकनीकȧ बोली / TECHNICAL BID 
 
1 एजɅसी का नाम और उसके Ĥािधकृत 

अिधकारȣ का पता और दरूभाष नं./ 
Name of the Agency & its Authorized 
Official with address and Telephone 
No. 

 
 
 
 
 

2 पटना मɅ èथानीय काया[लय का पता 
और टेलीफोन नंबर / Address and 

Telephone No. of Local Office at Patna 
(Enclose Address proof) 

 
 
 
 
 

3 सीईओ का नाम और फोन / मोबाइल 
नंबर / Name & Phone / Mobile 

Number of the CEO 

 
 
 
 

4 सेवा इंजीिनयरɉ कȧ सÉंया/No. of 

Service Engineers  

 
 

5 कंपनी का पैन नंबर (कृपया दèतावेज 
संलÊन करɅ)/ PAN Number of the 

Company (Please enclose document) 

 

6 जीएसटȣ पंजीकरण सÉंया (कृपया 
दèतावेज संलÊन करɅ)/ Goods and 

Services Tax (GST) Registration No. 
(Please enclose document) 

 

 

I/We hereby undertake that the above information is true and for any discrepancy, we 
shall be held responsible for the same. 
 
No. of Enclosures: 
 

Ĥािधकृत åयǒƠ के हèता¢र /  Signature of the Authorized Person:  

 

Ĥािधकृत åयǒƠ का नाम / Name of Authorized Person: 

 

एजɅसी का नाम / Name of the Agency: 

      

सील / Seal: 

 

Ǒदनांक / Date : 



 

अनुलÊनक-IV / ANNEXURE -IV       

ǒवƣीय बोली/ FINANCIAL BID 

   
A. हडको का वाउचर बाइंǑडंग वÈस[/HUDCO’s Voucher Binding Works (Approximate 180 Nos.):                            

                                                                                                                             
     

        (Grand Total : Rupees____________________________________________________only) 

Note : # Please quote in figures and also in words 
                                                                                          
 
 
 
 
 
 

Ĥािधकृत åयǒƠ के हèता¢र /  Signature of the Authorized Person:  

 

Ĥािधकृत åयǒƠ का नाम / Name of Authorized Person: 

 

एजɅसी का नाम / Name of the Agency: 

      

सील / Seal: 

 

Ǒदनांक / Date : 
 

 

SL 
No. 

Binding  Type  Unit  Unit Price GST Total Amount   quoted 
including GST 

 (in Rs.) 
1.   

 
 

   

2.  
 

 
 

   

3.  
 

 
 

   

4.  
 

 
 

   

5.  
 

 
 

   

6.  
 

 
 

   

7.   
 

   

8. 
 

     

9. 
 

     

10. 
 

     

 
 

 
TOTAL 

 

    


